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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Komenda Powiatowa Policji w Wegorzewie
Ogtoszenie o0 naborze nr 6688 z dnia 20.12.2016 .

Komenda Powiatowa Policji w Wegorzewie Ogtoszenie o naborze nr 6688 z dnia
20.12.2016 r. « Oferty do 27 grudnia 2016 « Wymiar etatu 1 « Stanowiska 1 « Status
nabér w toku ¢ Dodatkowe Komendant Powiatowy Policji poszukuje
kandydatéw/kandydatek na stanowisko starszy referent do spraw: Dyscyplinarnych,
Kadr i Szkolenia w Zespole do spraw Dyscyplinarnych, Kadr i Szkolenia

Komenda Powiatowa Policji w Wegorzewie

Ogtoszenie o naborze nr 6688 z dnia 20.12.2016 r.

Oferty do 27 grudnia 2016

Wymiar etatu 1

Stanowiska 1

Status naboér w toku

Dodatkowe: do pracy na czas przewidywanej nieobecnosci pracownika.
Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw/kandydatek na stanowisko
starszy referent

do spraw: Dyscyplinarnych, Kadr i Szkolenia

w Zespole do spraw Dyscyplinarnych, Kadr i Szkolenia



Miejsce wykonywania pracy:
Wegorzewo

Adres urzedu:

ul. Jana Pawta Il 39, 11-600 Wegorzewo
WARUNKI PRACY

praca administracyjno-biurowa, obstuga komputera powyzej 4 godzin na dobe, brak windy w budynku,
wyjazdy stuzbowe na szkolenia

ZAKRES ZADAN
opracowywanie dokumentacji zwigzanej z nawigzaniem, przebiegiem i rozwigzaniem stosunku
stuzbowego policjantéw oraz stosunku pracy pracownikdéw cywilnych
realizacja zadah z zakresu medycyny pracy
prowadzenie ewidencji urlopéw, zwolnieh oraz czasu pracy
prowadzenie akt osobowych policjantéw i pracownikéw

sporzgdzanie zapotrzebowania na szkolenia/kursy specjalistyczne policjantéw i pracownikéw
cywilnych oraz stosownych zestawien i pism kierujgcych na szkolenia

realizacja problematyki kadrowo-mobilizacyjne;j

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: Srednie
staz pracy: 1 rok w obszarze administracyjno - biurowym

poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli poufne posiadane lub oswiadczenie o wyrazeniu
zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia
2010r. o ochronie informacji niejawnej (Dz.U. Nr 182 poz. 1228 ze zm.)

znajomos¢ ustawy o Policji i o stuzbie cywilnej oraz kodeksu pracy

systematycznos$¢, rzetelnos¢, odpowiedzialnos¢, rozumienie przepiséw, umiejetnoscé
przekazywania informacji oraz obstuga komputera

Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze w obszarze niezbednym do prowadzenia kadr



DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia

Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa o klauzuli poufne lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na
przeprowadzenie postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010r. o
ochronie informacji niejawnej (Dz.U. Nr 182 poz. 1228 ze zm.)

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata posiadajgcego
orzeczony stopien niepetnosprawnosci

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajgcego
posiadanie polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru
Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc - w przypadku
kandydatek/kandydatéw, zamierzajgcych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w
przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie
wyksztatcenia

TERMINY | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27.12.2016
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji w Wegorzewie

ul. Jana Pawta Il 39,

11-600 Wegorzewo

z dopiskiem: starszy referent Zespotu do spraw Dyscyplinarnych, Kadr i Szkolenia

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.



W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres do korespondencji, numer telefonu. Oferty
otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).
Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana zakwalifikowani do kolejnego etapu
naboru, o czym beda powiadomieni telefonicznie. Oferty odrzucone zostana komisyjnie
zniszczone. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel 87 427 04 31.

Metryczka
Data publikacji : 20.12.2016 Podmiot udostepniajacy informacje:
Rejestr zmian Komenda Powiatowa Policji w Wegorzewie

Osoba udostepniajaca informacje:
asp. Grazyna Magiera


https://wegorzewo.bip.policja.gov.pl/324/rejestr/24544,dok.html

